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UTILISER LES STYLES 
Version Word Xp, 2003 et 2007 et Open Office 

 

Petit didacticiel pour utiliser ces fonctions de Word, XP, 2003 et 2007 
et d’Open Office. 

Sommaire 
Word XP, 2003 .................................................................................. 1 

Word 2007 ........................................................................................ 2 

Open Office ...................................................................................... 3 
 



Utilis

Isabe

WO

3. P
p
p

4. P
M
s

 

ser les style

elle Dutailly

ORD X

Pour affecte
paragraphe
paragraphe

Pour modif
Modifier. Il 
s’ouvre.  

s  

y – isabelle@

XP, 20

m

d
d
d

er un style 
 comme u
 concerné, 

fier un sty
ne reste p

@dutailly.ne

003

1. Affic
mises en f

2. Pour
document, 
d’Afficher
d’utilisat

à un parag
une numér
cliqué sur l

le, cliquer 
plus qu’à p

 

t – www.du

her le vole
forme, il se 

 n’afficher q
cliquez en
 et cho
tion. 

raphe (lui d
rotation ou
e nom du s

sur la flèc
aramétrer l

tailly.net

t Office Sty
pose génér

que les styl
n bas du 
oisir Mise

donner la m
u une puc
tyle. C’est t

che à droit
les modifica

yles, menu 
ralement à 

es en cours
volet sur 

e en f

mise en form
ce), le cur
tout. 

te du nom
ations la b

 

18

Format/St

la droite de

s d’utilisatio
la flèche 

forme en

 

me et les att
seur étant 

 du style 
oîte de dia

/02/2009

1

tyles et 

e l’écran. 

on dans le 
à droite 
 cours 

tributs du 
dans le 

 

et choisir 
alogue qui 



Utilis

Isabe

WO

1. A
A

4. P
f
c
p
d

ser les style

elle Dutailly

ORD 2

Afficher le 
Accueil. Il 

Pour modif
flèche à d
choisir Mod
paramétrer 
de dialogue

s  

y – isabelle@

2007

volet Style
se pose gé

fier un styl
roite du n
difier. Il ne

les modif
e qui s’ouvr

@dutailly.ne

 

s, cliquer s
énéralement

le, cliquer 
nom du st
e reste plu
fications la 
e. 

t – www.du

sur la flèch
t à la droite

sur la 
tyle et 
s qu’à 

boîte 

 

tailly.net

he à droite
 de l’écran.

2. Po
cours d’u
en bas 
d’utili

3. Po
paragrap
et les at
une num
curseur 
concerné
C’est tou

 du bloc S
  

our n’affich
utilisation c
) droite et
sation. 

our affec
phe (lui don
ttributs du 
mérotation 

étant da
é, cliquer s
ut.  

18

Style dans

her que les 
cliquer sur 
t choisir E

ter un st
ner la mise
paragraph
ou une 

ans le pa
sur le nom 

 

/02/2009

2

 le ruban 

 

styles en 
Options… 
En cours 

tyle à un 
 en forme 
e comme 
puce), le 
aragraphe 
du style. 



Utilis

Isabe

OP

3. P
p
p

4. P
d
M
m

ser les style

elle Dutailly

PEN O

Pour affecte
paragraphe
paragraphe

Pour modif
droit de la 
Modifier. Il
modificatio

s  

y – isabelle@

OFFICE

er un style 
 comme u
 concerné, 

fier un styl
souris sur 
 ne reste 
ns la boîte 

@dutailly.ne

 

1.
aller da
pose gé

2.
dans le
et chois

à un parag
une numér
cliqué sur l

le, cliquer 
le nom du 
plus qu’à 
de dialogue

t – www.du

Si la fenêt
ans le men
énéralemen

Pour n’affi
e document
sir Styles 

raphe (lui d
rotation ou
e nom du s

avec le bo
style et ch
paramétre

e qui s’ouvr

tailly.net

re Styles et
u Format/S

nt à la droite

cher que le
, cliquez su
 appliqués

donner la m
u une puc
tyle. C’est t

outon 
hoisir 
r les 
re.  

t formatage
Styles et

e de l’écran

es styles e
ur la flèche 
s. 

mise en form
ce), le cur
tout. 

18

e n’est pas
 formatag

. 

n cours d’
tout en ba

 

me et les att
seur étant 

 

/02/2009

3

s affichée, 
ge, elle se 

utilisation 
as à droite 

tributs du 
dans le 


