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Gérer un budget de décors pour un film

Objectif : gérer avec un minimum de risque d’erreur le budget de décors d’un film
en tenant compte des notes de frais a rembourser. Pouvoir établir le détail par décor
et par personne habilitée a effectuer des dépenses et savoir au jour le jour le
montant des dépenses effectuées, prévues ou engagées.

Données : montant et répartition des budgets en fonction des décors, notes de frais.

Les fonctions du logiciel que I’on utilisera ;: la somme automatique, la validation
pour avoir des listes déroulantes dans certaines cellules, la fonction SI pour
effectuer certaines opérations, la personnalisation des nombres, les tableaux croisés
dynamiques pour pouvoir analyser les données

Ce a quoi il faut penser :

@ On veut pouvoir analyser les dépenses par semaine et en fonction des décors, du
type d’achats ou encore des personnes qui les ont faites.

@ On doit pouvoir suivre ce qui a été dépensé au jour le jour.

@ La saisie des informations ne doit pas étre trop lourde et, notamment demander de
taper plusieurs fois la méme chose dans des endroits différents.

Les étapes

@ Création des tableaux
Personnalisation des nombres
Mise en place des listes déroulantes
Insertion et paramétrage des fonctions

Analyse
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Premiere étape

Création des tableaux

Ouvrir un classeur Excel, on utilisera deux feuilles : la premiere ou I’on saisira les notes de
frais au jour le jour et la deuxiéme qui affichera automatiquement le solde du budget par
décor.

Le tableau de saisie comporte :

@ le numéro de la semaine (de tournage, de I'année...) qui pourra soit s’inscrire
automatiquement avec la fonction NOSEMAINE, soit étre écrite a la main. Cette
colonne est importante car, par la suite, on s’en servira pour analyser les dépenses.

@& Le jour, qui est en fait une copie de la date mais avec un format personnalisé, c’est
visuellement plus simple de séparer le jour de la date en chiffres

@ La date: si le tableau est alimenté au jour le jour, le raccourci clavier [Ctri+ ;
permet de I’afficher automatiquement sans avoir a la saisir

& L’acheteur

& Le montant en euros : sélectionner la colonne, Format/Format de cellule, dans
I’onglet Nombre, choisir « Monétaire »

@ Le décor: on choisira dans une liste de facon a pouvoir par la suite étudier la
répartition des dépenses par décor et par type d’achat par exemple

@ Le type d’achat : qui aura aussi une liste déroulante
@ Fournisseur

A B (i D E = G H
1 |N° semaine |Jour Date Acheteur Montant Décor Type d'achat Fournisseur
2
3
4
5
6
Le tableau récapitulatif, sur une autre feuille, comporte beaucoup moins d’informations et

seules deux lignes sont a alimenter : la premiére, qui donne le budget de départ, et la
seconde qui signale les dépenses prévisionnelles. Toutes les autres lignes se calculent
automatiquement.

@ Premieére ligne : les noms des décors, dans la cellule A1, on a indiqué le nom du
film
&® Deuxiéme ligne : le budget par décor, a remplir au début

& Troisieme ligne : dépenses prévisionnelles par décor, a remplir au début et a
mettre a jour en fonction des dépenses effectivement réalisées

Q-

@ Quatrieme ligne : dépenses effectuées, elles sont calculées automatiquement
I’aide de la fonction SOMME.SI

@ Le solde: c’'est le résultat du Budget, moins les Dépense prévues et les Dépenses

effectuées.
A | B | C | D | E | F
1 |Le bal des vampires Cour Jardin Grenier Salle de bal Chambre secréte
2 |Budget 4 500,00 € 3 800,00€ 4 500,00 € 1 400,00 € 800,00 €
3 |Dépenses prévues 1 000,00 € 550,00 € 700,00 € 400,00 € 150,00 €
4 |Dépenses effectuées
5 |Solde 3 500,00 € 3 250,00€ 3 800,00¢€ 1 000,00 € 650,00 €
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Deuxieéme étape
Personnalisation des nombres

En I'occurrence, il s’agit ici essentiellement d’indiquer a Excel qu’il affiche le nom du jour en
toutes lettres dans une colonne et pas son numéro, ni le mois.

Sélectionner la colonne Jour (colonne B), aller dans [Format/Format de celluleg:
Personnalisée. Taper tout simplement jjjj dans la zone Type.

.

Format de cellule

. Mambre ] Alignement l Palice Bordure fotifs Protection

Categorie:: Exermple

Mombre “ Jour

Monetaire 7]

Comptabilita Tupe

Date

Hevre i]]]]

Fourcentage “E'# ##0,00_ % [Fouge]{"$"# ##0,00% ﬂ

Fraction R T Tl 2 T e O { o I

Stientifigue R SE0 R (# R0, O @)

Taxte TR ##0,00_0; ("B (# ##0,000_(""* 22

Spécial e # ##0,0000;_ 0% (# ##0,005,_0* "-"7P ) (@)

Personnalisee Y| [[£-40C]iijj | mmmm aaaa -—
il hd

SuUpprimer

Entrez |e code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de
depart,

(8 AnnLler

Pour que ce jour s’affiche automatiquement dans la B2 = % —C2
colonne, il faut indiquer a Excel que son contenu est égal a B c

. . 1 |Jour Date Achet
celui de la cellule comportant la date en entier. Placer la | 2 [ vendredi|18/11,2005
pointeur sur la premiére cellule vide (B2) et taper =C2. Il ne

reste plus qu’a étendre, avec la souris, la formule aux cellules en dessous.
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Troisieme étape

Mise en place des listes déroulantes

Pas-a-pas

Les listes déroulantes ne sont pas impératives, mais elles permettent d’imposer la saisie de
données dans une cellule et, comme ces informations seront a systématiquement écrites de
la méme facon, de pouvoir par la suite procéder a des analyses précises des dépenses ou

faire des sous-totaux.

1 - Saisir, sur la feuille, mais hors du tableau ce qui va
servir de base aux listes déroulantes.

Sélectionner la colonne Décors, dans le menu Données|,
cliquer sur[validation|.

Choisir Liste, puis, aller cherche la source (les cellules de la

38 [
Accessoires |Chambre secréte
Locations Cour
Matériaux Grenier
Meublages Jardin
Transports  Salle de bal
Divers

colonne L ou I'on a tapé les noms des décors) en cliquant sur la petite icone a droite du

cartouche blanc « Source ».

Validation des donnees

| Message de saisie Alerte d'erreur

Critéres de validation

Autoriser |
]Liste vJ [v Ignorer sivide
Donnges &
Source |

P
|=$L$1:4L40 E?

[v Liste déroulante dans la cellule

| appliguer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

Effacer tout

Ok

Annuler

On peut rajouter si nécessaire un message de saisie et une alerte d’erreur si on veut.

Cliquer sur OK pour terminer.

Refaire la méme opération sur la colonne Type d’achat, mais en allant, bien évidemment,
chercher les informations dans la colonne adaptée, ici la colonne K.

Une fléche noire apparaitra a droite de chaque cellule ot I’on a paramétré
une liste déroulante. En cliquant sur ce triangle, on affiche la liste des
éléments, il n’y a plus qu’a choisir celui qui doit figurer dans la cellule

avec la souris.

F

Décor Ty

Chambre secréte
Caur

Grenier

Jardin

Salle de bal
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Quatrieme étape

Insertion et paramétrage des fonctions

Les fonctions seront :

@ Une opération un tout petit peu complexe
& La somme conditionnelle
& Numéro de semaine

L'opération un tout petit peu complexe est celle qui, sur la feuille qui récapitule les dépenses
(Solde), permet d’avoir le montant restant du budget compte tenu des dépenses engagées
ou prévues.

1-

2-

Se placer sur la cellule ou doit figurer le i A = ‘ﬁ‘ :Bé_(B3+B|4)
reSUItat’ ici B5. 1 |Le bal des vampires Cour
Taper : =B2-(B3+B4), appuyer sur la touche | 2 |Budget ; 450000 €
, . L. 3 |Depenses prevues 1 000,00 €
Entrée du clavier et étirer la formule aux autres [ 4 |Dépenses effectuées
. ..+ |8 [sold 3500,00 €] 3
cellules du solde du budget. On indique ainsi a o=e I I

Excele que la cellule B5 est le résultat du montant du budget (ici B2) moins les dépenses
prévues (ici B3) plus les dépenses effectuées (ici B4).
La somme conditionnelle nous permet de calculer le montant des dépenses effectuées par

décor.

1-
2-

5-

Se placer la ou doit figurer le résultat, ici la cellule B4

Cliquer sur I'icdne de fonction [, I’assistant de formule s’ouvre. Indiquer la fonction
que I'on veut mettre en ceuvre. Une boite de dialogue s’ouvre qui varie selon la
version. Dans les deux cas, les dernieres fonctions utilisées figurent dans une
catégorie tout en haut de la liste des catégories. Dans les versions antérieures a XP
(2002), la liste des catégories est a gauche, les fonctions sont a droite. Avec les deux

derniéres versions d’Excel (cf. illustration), on peut
rechercher une fonction, sinon, il faut sélectionner le
type de fonction que I’on veut mettre en ceuvre. Si on

Becherchez une fonction

Ou shlectionnas Lne Catiqoria : |Les darmiires utilisées

Shlectionnez une fopetion :

Inserer une fonction _? E;‘j

ne sait pas a quelle catégorie elle appartient, le mieux
est de sélectionner « Tous », elles s’afficheront

toutes. Dans notre exemple, sélectionner ensuite la | iuesieseme s
. - . . ackitionne: diss collubiss syl sron un certan eriine,
fonction SOMME.SI, le logiciel indique son usage en '

bas de la boite de dialogue. $1R 8RR BT I

Indiquer a Excel ce qu’il doit prendre en compte. Ici la plage qui doit servir de
référence a son calcul est la colonne ou I'on a indiqué le décor qui fait I'objet de la
dépense, soit la colonne F de la feuille de saisie des données (feuille appelée « notes
de frais »). On y accéde en cliquant sur I’icone a droite du cartouche blanc.

Indiquer le critere : soit on tape entre guillemets le nom du décor tel qu’il sera saisi,
soit on va chercher la cellule ou il est écrit. Choisir une cellule qui sert de base a la
liste déroulante et non une cellule du tableau ou I’on saisit les détails des notes frais.

Préciser sur quelles cellules Excel va faire son calcul, ici la colonne Montant.
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Arguments de la fonction

~SOMME. ST
Plage

‘notes de frais

= #NOMBRE!

Critére I'nutes de frais'iL1

Somme_plage |M0ntant

Additionne des cellules spécifites selon un certain critére.

Plage

Resultat = 562,00 €

Aide sur cette fonction

represente la plage des cellules sur lesquelles yous voulez appliguer 13 fonction.

}] = "Chambre secrete”
%l = #NOMBRE!
= Se2

o]

Annuler J

6- Refaire 'opération pour chaque décor.

Si I'on veut que le numéro de la semaine s’affiche
automatiquement il faut d’abord au préalable vérifier
que les macros complémentaires sont bien installées.
Si C’est le cas, on retrouvera NO.SEMAINE dans la liste
des fonctions. Si ce n’est pas le cas aller dans le menu
outils/Macros suplémentaires| et cocher les
options qui ne le sont pas’, en profiter d’ailleurs pour
décocher les Outils pour I’euro qui n’a plus aucun
intérét. Cliquer sur Ok pour revenir au tableau.

1- Se placer, comme on y est maintenant habitué,
dans la cellule ou doit figurer la fonction, ici,
cellule B2 de la feuille de Notes de frais. Cliquer
sur :

« Logiques ».

Macro complementaire

23

IMacros complementaires disponibles
v Assistant Recherche.

v assistant Somme conditionnelle
[v Complément Solveur

[v DvZxL Addin

[ outils pour I'Eura

[v utilitaire d'analyse

-~ oK
Annuler

Parcourir... ‘

[v Utilitaire d'analyse - VBA
[¥ VBA pour I'assistant Internet

Automatisation...

“Agsistant Recherche

Ajde a'1a création de formules de rechierche de doringes dans
des listes:

, choisir la fonction SI, soit dans la catégorie « Toutes », soit dans

2- Paramétrer la fonction, il s’agit de dire a Excel qu’il affichera le numéro de semaine
(NO.SEMAINE) si le contenu de la cellule qui comporte la date (soit celle
immédiatement a droite soit celle d'a ‘
cOté) est supérieur a 0. Si cette [ ementcelEfoncrion
condition n’est pas remplie, Excel ne B Test lngique
doit rien afficher : — }TSEMMNE(BQ;E) :jl o
@ Test logique : indiquer B2>0, c’est o

| a con d itiO n q u ’ i f aut Vé I’i f i er ﬁﬁe; J?;Zﬁgu\gfﬁ{?fﬁi Etreegtvgfuu;(ne valeur si le résultat d'una condition que vous avez specifiés est
,. VaIeur si  vrai NOSEMA'NE(BZ,Z), - Test_logique st touts valaur ou expression dont s résultat peut e YRAT ol FAUX,
indique ce qui doit étre affichée et | ret- 47
comment se calcule ce numéro de |*@sremmim arruer |
1 Désolée, mais j'ignore exactement a quelle catégorie de macro supplémentaire

NO.SEMAINE appartient.
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semaine. Ici il se calcule en référence a la cellule voisine (B2) et la semaine
commence le lundi (2).

& Valeur si faux : taper un espace pour qu’Excel n’affiche rien.
La formule qui figurera dans la barre du méme nom est celle—ci :
=SI(B2>0;NO.SEMAINE(B2;2);" ™)

que I’on peut préférer taper a la main en changeant, si nécessaire le nom de la cellule.

3- Etirer la formule pour la copier dans les autres cellules de la colonne.

Bien évidemment, on peut aussi décider de taper soi-méme le numéros de la semaine,
notamment parce que I’'on comptera en numéro de semaine de tournage.
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Cinquiéme étape
Analyse

Les notes de frais sont saisies au fur et a mesure, il faut maintenant pouvoir étudier
comment les dépenses se font et la, Poutil clé est le «Rapport de tableau croisé
dynamique. » Autant il est facile de créer un rapport de tableau croisé dynamique, autant il
peut étre difficile d’en tirer quelque chose. En effet, tout repose sur les éléments que I’on
veut faire ressortir et donc du choix des données a croiser.

NB : les fenétre different selon la version, mais, dans I’ensemble, la procédure est la méme.

LA PROCEDURE

Placer le pointeur quelque part
dans le tableau, puis menu

Assistant Tableau et graphique croisés dynamiques - Etape 1 sur 3 [ﬂ@

QU se frouvent les données & analyser ?

@ {Liste ou base de données Microsoft Office Exceli DOI’]néES/Rapport de tableau crOISé
(" Source de dannées externe dynam|que. Laisser les options par
f‘P\agesg.eﬂ;ul\lesdeca\culaveceth.uettes défaut COChéES. Sélectlonner Ia

= =
zone (on aurait pu en faire une

J1 plage avant d’ailleurs).
e Quel type de rapport woulez-vous creer ?
O AR Indiquer : « Dans  une  nouvelle
(" Rapport de graphigue croise dynamigue (avet rapport de tableau croise dynamicue) . N .
; e T feuille ». Et la commence le travail.
Assistant Tableau et graphique croisés dynamigues - Etape 2 su... @ On pe ut SO|t CI |q uer sur

Disposition, comme dans I’exemple
e e ‘J swa> | e || gyjvant, soit décider de ne glisser
- = - les champs qu’apres.

Mlage

L’objectif est de pouvoir analyser le volume des dépenses selon les champs : Numéro de
semaine, Décor et Type d’achat. Le Montant des dépenses figure dans les données.

Assistant Tableau et graphique croises dynamiques - Disposition

[ ] 3
- % Construisez yoire rapport de tableay croise
dyriamigue en faisant glisser les boutons
champs (3 droite) sur le diagramme (3
gauchel,
|N° semair], |T§.rpe- d'acd_':
N semai Décor |CoLonNE [ 0w | [Fournisss]
" | rype dac - :
i HMornbre de Mantant: Date

|
LIGHE DOMMEES

Decor

Aide I Ok | Annuler I
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Ici, on a décidé de n’afficher que la « page » de la semaine N°42. En cliquant sur la fleche
noire a droite de la cellule, on aurait pu tout aussi bien choisir de tout afficher, d’afficher
une autre ligne ou encore de voir plus lignes.

La petite fenétre Liste de champs de tableau croisé permet de modifier le tableau en y
glissant d’autres champs.

M semaine ]42 vi | Liste de champs de tableau croisé v x
Deplacez les eléments vers e rapport de
Mombre de Montant | Decor v] tebleau croise dynamigue
Type d'achat ¥ |Jardin Salle de bal | Total [ Achateur P
Meublages ! 1 1 =
oncan
Transports 1 1 i;' )
Total 1 1 2||| B pecor
[£] Type d'achat
[E] Fournissaur | %
Ajouter 3 Zone de colonnes b
Pour supprimer un champ : il suffit de le glisser hors du tableau croisé dynamique a

condition qu’il ne s’agisse pas du seul champs de données.

Bien évidemment :

e . ., 7= = 1| iF (i = 3= ] =

1. toutes les modifications du tableau croisé [Ebleaucrosedynamioue~] 2 (M| = = | ¥ EERE
i , , i 7 Metire en forme le rapport...
dynamique n’ont aucune répercussion sur i

Graphique crolss dynarmique
les données. {1l Assistant Tableau croisé dynamique

|! Actualiser les données

2. les modifications des données se
répercutent dans le tableau croisé

Masquer
dynamique dés lors que I'on sélectionne Séectionner
[Actualiser Tes données| dans le menu Grouper et affichier le détal

Formules

déroulant [TabTeau croisé dynamique de i
rcre.

la barre d’outils du méme nom. o

v v v v

Faramétres de Champ. .

Si I’on veut qu’Excel, au lieu de compter le nombre
de dépenses comme ici mais les additionne il faut
cliquer sur [Parametres de champ| et choisir |2 «
Somme. Options de la table.
17 Afficher les pages...

ASTUCES

Pour se débarrasser d’un tableau croisé dynamique : supprimer la feuille sur laquelle il se
trouve.

Pour donner a quelqu’un la partie qui le concerne et pas le reste : copier les résultats des
croisements de champs et faire un « Collage spécial » (menu [Edition/ColTage
ispécial)) sur une autre feuille, voire un autre fichier en ne collant que les valeurs et les
formats des nombres.

Il ne vous reste plus qu’a analyser vos données ! Amusez-vous bien.
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